
 
 

 

EMPRESA PÚBLICA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE, 

ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE CALVAS EP-EMAPAC 

 

ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN DEFINITIVA 

 

Instrucciones: El Administrador del contrato, de conformidad con el numeral 16 del Art. 303 del nuevo Reglamento General de 

la LOSNCP, deberá gestionar, elaborar e intervenir en la recepción formal del objeto de contratación. 

En Obras: Revisar Art. 317 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP y NCI 408-29. 

En Consultorías: Revisar Art. 318 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP. 

En Bienes: Revisar Art. 319 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP y Arts. 33 y 34 del “Reglamento General Sustitutivo 

para la administración, utilización, manejo y control de los bienes e inventarios del Sector Público”. 

En Servicios: Revisar Art. 320 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP. 

En ínfimas cuantías: Revisar Art. 321 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP. 

 

Objeto de Contratación: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE OFICINA PARA LA EP-

EMAPAC 2025.” 

En la ciudad de Cariamanga, a los veinticuatro días del mes de octubre del año 2025, siendo 

las 16h00, se realiza la recepción de bienes del presente proceso por catalogo electrónico, 

en el cual intervino el Abg. Roberto Jesús Olmedo, DIRECTOR DE TALENTO HUMANO, 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO y la Tlga. Edith Soledad Valarezo como 

GUARDALMACÉN DE LA EP EMAPAC y por otra parte el Señor German Lozada López, 

propietario de COGECONSA S.A., en su calidad de proveedor adjudicado, CONTRATISTA, 

quienes en cumplimiento del Art. 81 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de 

Contratación Pública, en concordancia con los Arts. 316 y 325 del nuevo Reglamento de la 

LOSNCP, comparecen para la suscripción de la presente ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN 

DEFINTIVA DE BIENES. 

 

1.- ANTECEDENTES: 

 

Órdenes de compra:    
- CE-20250002925244 
- CE-20250002925243 
- CE-20250002925242 
- CE-20250002925241 
- CE-20250002925240 
- CE-20250002925239 
- CE-20250002925238 
- CE-20250002925237 
- CE-20250002925236 
- CE-20250002925235 

 



 
 

 

Objeto del contrato:   “ADQUISICIÓN DE MATERIALES DE OFICINA 

PARA LA EP-EMAPAC 2025” 

Valor del contrato:   $ 646.80, sin IVA 
     $ 65.14, sin IVA 
 
Valor total:     $ 711.94, sin IVA 
 
Plazo de ejecución:   25 días según lo estipulado en el Convenio Marco 

Anticipo:     No se entregó anticipo. 

 

2.- CONDICIONES GENERALES DE EJECUCIÓN:  

 

El Señor German Bolívar Lozada López, propietario de COGECONSA, en su calidad de 

proveedor adjudicado del presente proceso por catálogo electrónico, procede a la entrega 

de los bienes, conforme a lo requerido por la EP-EMAPAC, la recepción se realizó por parte 

del Administrador de las Órdenes de Compra y Guardalmacén, no se realiza ninguna 

observación en cuanto a la calidad y cantidad de los bienes entregados. 

 

3.- CONDICIONES OPERATIVAS: 

 

Los bienes son destinados para uso de los funcionarios en las oficinas de la EP-

EMAPAC, como útiles de oficina. 

 

4.- LIQUIDACIÓN ECONÓMICA: 

 

COD. CANT. U.M. DESCRIPCIÓN P. 

UNITARIO 

P. 

TOTAL 

M-RESM-BOND75-

RP 

196 UNIDAD RESMA DE PAPEL 

BOND A-4 DE 75 GR. 

3.30000 646.80 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS  646.80 

Valor IVA 15%  0.00 

TOTAL, USD 646.80 

 

 

 

 



 
 

 

 

COD. CANT. U.M. DESCRIPCIÓN P. 

UNITARIO 

P. 

TOTAL 

M-ARCH-L8NE 11 UNIDAD ARCHIVADORES TAMAÑO 

OFICIO LOMO 8 CMS. 

1.55000 17.05 

M-YIJE-6”FX 2 UNIDAD TIJERAS MEDIANAS DE 6 

PULGADAS. 

1.03000 2.06 

M-RESA-VCOLOR-

FX 

5 UNIDAD RESALTADORES VARIOS 

COLORES 

0.75000 3.73 

M-FOLD-MCREM 152 UNIDAD CARPETA FOLDER DE 

CARTULINA MANILA VINCHA 

INCLUIDA 

0.13000 19.76 

M-ESFE-PFBIC 20 UNIDAD ESFEROGRAFICO AZUL 

PUNTA FINA 

0.36000 7.20 

M-CD-RWCJ-FX 8 UNIDAD CD S REGRABABLES CON 

CAJA CD-RW 

0.66000 5.28 

M-SOBR-F-5 22 UNIDAD SOBRE DE MANILA F5 0.09900 2.18 

M-CLIP-32MMX100 8 UNIDAD CLIPS STANDAR 32 MM 

METALICOS 

0.40000 3.20 

M-CINT-48X80YDS 6 UNIDAD CINTA DE EMPAQUE 48 MM X 

80 YD COLOR 

TRANSPARENTE 

0.78000 4.68 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS  65.14 

Valor IVA 15%  9.77 

TOTAL, USD 74.91 

 

El monto total de las órdenes de compra es de SETENCIENTOS ONCE CON 94/100 

CENTAVOS DE DÓLAR DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA (USD $ 

711,94), sin incluir IVA. 

MONTO TOTAL DE LAS ORDENES DE COMPRA: USD $ 711.94, sin incluir IVA 

El pago será contra entrega de los bienes en las instalaciones de la planta de agua 

La Chorrera a entera satisfacción de la Entidad Contratante. 



 
 

 

5.- LIQUIDACIÓN DE PLAZOS: 

 

El plazo de entrega total es de 25 días calendario contados a partir de la suscripción 

de las órdenes de compra según Convenio Marco, para rangos de 301 hasta 1000, 

artículos.  

- Fecha de suscripción de las órdenes de compra:  13 de octubre del 2025  

- Fecha de terminación del plazo:    07 de noviembre del 2025  

- Fecha de entrega:      22 de octubre del 2025  

 

La entrega de los bienes se la realizó el día miércoles 22 de octubre del 2025, por lo 

que, se determina que el proveedor ha cumplido con el plazo de entrega estipulado 

en el Convenio Marco. 

 

6.- CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN: 

 

Al efecto, el contratista entregó a la EP-EMAPAC los siguientes bienes: 

 

PRODUCTOS PRIMERA ENTREGA 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS OBSERVACIONES 

152 

CARPETAS 
FOLDER DE 
CARTULINA 

MANILA (VINCHA 
INCLUIDA) 

 

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 23.6 CM 
- COLOR: CREMA 
- INCLUYE: VINCHA METÁLICA 
- MODELO: FOLDER DE CARTULINA 

MANILA 
- CON VINCHA METÁLICA 
- UNIDAD: 1 UNIDAD. 
- ALTO: 33.5 CM 
- GRAMAJE: 145 G/M2 
- MATERIAL: CARTULINA MANILA 
- FABRICANTE: Cogecomsa S.A. 
- PESO: 26 G 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 

6 

CINTA DE 

EMPAQUE 48 MM 

X 80 YD COLOR  

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: TRANSPARENTE 
- ENLONGACIÓN: MÉTODO DE 

PRUEBA ESTÁNDAR  
- ESPESOR DEL ADHESIVO: 15 

MICRAS. 
- FABRICANTE: Cogecomsa S.A. 
- MATERIAL ADHESIVO: EMULSIÓN 

ACRÍLICA A BASE DE AGUA PRESIÓN 
SENSIBLE 

- MATERIAL RESPALDO: 
POLIPROPILENO BIORIENTADO 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 



 
 

 

- PESO APRÓXIMADO UND: 150 G 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

 

8 

CLIPS STANDAR 
32 MM 

METÁLICOS 

 

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES 
- COLOR: PLATA 
- DIÁMETRO DEL ALAMBRE: 0,74 MM 
- FABRICANTE: FRAMECO S.A. 
- MATERIAL: CUERPO DE ACERO 

NIQUELADO 
- TAMAÑO: 32 MM 

- UNIDAD: 1 CAJA DE 100 U. 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 

22 
SOBRES DE 
MANILA F5 

 

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 37CM 
- COLOR: AMARILLO 
- GRAMAJE:75 g/m2 
- MATERIAL: PAPEL MANILA 
- FABRICANTE: Cogecomsa S.A. 
- LARGO: 27.2 cm 
- SOLAPA: TROQUELADO, CON FILM 

AUTOADHESIVO 
- UNIDAD: 1 UNIDAD 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 

2 

TIJERAS 
MEDIANAS DE 6 

PULG. 
 

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES 
- MATERIAL HOJAS: ACERO 

INOXIDABLE 
- MATERIAL MANGO: POLIPROPILENO 
- TAMAÑO: 6 PULGADAS 
- COLOR: VARIOS COLORES 
- FABRICANTE: YANGJIANG BONLY 

INDUSTRIES LTD. 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 

5 

RESALTADORES 
VARIOS 

COLORES 
 

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 16 MM 
- COLOR: CELESTE, AMARILLO, 

FUCSIA, NARANJA, VERDE. 
- DISEÑO: PUNTA BISELADA  
- FABRICANTE: Cogecomsa S.A. 
- LARGO: 12.9 CM. 
- MATERIAL CUERPO Y TAPA: 

PLÁSTICO 
- MATERIAL FELPA: POLIESTER 
- TAPA: PLÁSTICA 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 

11 

ARCHIVADORES 
TAMAÑO OFICIO 

LOMO 8 
 

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES 
- ANCHO: 27.5 CM 
- CALIBRE DEL CARTÓN: 1.75 MM 
- COLOR: NEGRO JASPEADO 
- DIMENSIÓN DEL LOMO: 8 CM 
- FABRICANTE: COGECOMSA S.A. 
- LARGO: 33.5 CM 
- MATERIAL: CARTÓN 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-



 
 

 

- MATERIAL FONDO EXTERIOR: PAPEL 
DE 120 G 

- MATERIAL FONDO INTERIOR: PAPEL 
DE 90 G 

- MECANISMO Y PRESOR: METÁLICO 
RESISTENTE A LA CORROSIÓN 

- MODELO: ARCHIVADOR CON RADO 
EN LOMO Y PARTE FRONTAL 

- UNIDAD: 1 UNIDAD. 

EMAPAC. 

20 
ESFEROGRAFIC
O AZUL PUNTA 

FINA 

- MARCA: BIC 
- MODELO: Esferográfico punta fina azul 
- TIPO DE TAPA: Antiasfixia 
- DIÁMETRO DE LA PUNTA: 0.80 mm 
- ROTULADO O ETIQUETADO: Deberá 

cumplir con lo establecido en el 
Reglamento RTE-275. 

- TIPO DE TINTA: Líquida 
- DIÁMETRO DEL CUERPO: 8 mm 
- MATERIAL CUERPO: Plástico 
- REQUISITOS ESPECÍFICOS: Acorde lo 

establecido en el Reglamento Técnico 
Ecuatoriano RTE-INEN-275 de 
"Bolígrafos. Portaminas y minas de 
grafito" vigente. 

- FABRICANTE: BIC AMAZONIA S.A. 
- MATERIAL: Libre de metales pesados 
- LARGO: 14.5 cm 
- COLOR DEL CUERPO: COLOR 

NARANJA 
- MATERIAL PUNTA: Metálica 
- COLOR DE LA TINTA: Azul 
- RENDIMIENTO: Al menos 280 m de 

escritura continua 
- PRESENTACIÓN: 1 unidad. 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 

196 
RESMA DE 

PAPEL BOND A4 
DE 75 G 

- MARCA: REPORT 
- BLANCURA: 97% DE BLANCURA 
- COLOR: BLANCO 
- FABRICANTE: SUZANO  
- GRAMAJE: 75G/M2 
- HUMEDAD: 5% 
- MATERIAL: PAPEL 
- MODELO: PAPEL BOND 75G 
- OPACIDAD DEL PAPEL: 90% 
- PESO: 2,33 KG 
- TAMAÑO: A4 
- UNIDAD: RESMA DE 500 HOJAS 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-

EMAPAC. 

8 

CDS 
REGRABABLES 
CON CAJA CD-

RW 

- MARCA: FENIX OFFICE SUPPLIES  
- CAPACIDAD DE DATOS: 700 MB 
- DIÁMETRO: 12 CM 
- FABRICANTE: RITEK 
- MATERIAL: POLICARBONATO 
- TIPO DE EMBALAJE: CAJA DE 

CARTULINA  
- UINIDAD: 1 UNIDAD 

Cumple con todas 

las características y 

especificaciones 

técnicas solicitadas 

por la EP-



 
 

 

EMAPAC. 

 

7.- CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

 

El Administrador de las órdenes de compra y guardalmacén de la EP-EMAPAC, dejan 

constancia que los bienes entregados correspondientes al proceso de “ADQUISICIÓN DE 

MATERIALES DE OFICINA PARA LA EP-EMAPAC 2025” cumplen con todas las 

especificaciones técnicas, económicas y legales requeridas por la EP-EMAPAC. 

 

8.- GARANTÍA TÉCNICA: 

 

El proveedor realiza la entrega de la respectiva garantía técnica, por el período de un año 

contra defectos de fábrica, esta garantía entra en vigencia a partir a partir de la entrega 

recepción definitiva del objeto de contratación, y no se encuentra sujeta a ninguna condición 

jurídica adicional para que pueda cumplirse, salvo las propias que habilitan su ejecución 

 

9.- REAJUSTE DE PRECIOS PAGADOS Y PENDIENTES DE PAGO: 

 

En la presente contratación, debido a la naturaleza del objeto de contratación, así como las 

normas jurídicas vigentes que regulan la figura de reajuste de precios, no se estableció 

dicha posibilidad, por lo tanto, no aplica fórmulas de reajustes ni existen pendientes de pago 

por este concepto. 

 

En constancia de lo actuado las partes firman en unidad de acto. Los miembros que 

intervinieron se comprometen en firmar electrónicamente de conformidad con las normas y 

principios que regulan la firma electrónica, en este mismo día. 

 

 

 

 

9.- FIRMAS DE RESPONSABILIDAD DEL ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN 

 



 
 

 

Encargado de la Recepción: 

 

 

 

 

 

Ab. Roberto Jesús Olmedo 

Administrador de las Órdenes de Compra 

 

 

Por el contratista  

 

 

 

 

Sr. German Bolívar Lozada 

Propietario de COGECONSA S.A. 

RUC: 1790732657001 

 

Firma de responsabilidad del Guardalmacén (exclusivo para bienes)  

De conformidad con el Art. 33 y 34 del “Reglamento General Sustitutivo para la 

administración, utilización, manejo y control de los bienes e inventarios del Sector Público”, 

expedido mediante Acuerdo de la Contraloría General del Estado No. 067-CG-2018, publicado 

mediante Registro Oficial No. 388, de fecha 14 de diciembre 2018, debidamente reformado el 

08 de abril de 2020, el Guardalmacén tiene la obligación de acreditar la satisfacción de los 

bienes recibidos de conformidad con los documentos del contrato administrativo. 

 

 

 

 

 

Revisado por: Tlga. Edith Valarezo 

Cargo:  Guardalmacén EP-EMAPAC  
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